Cultura, Extensio e Ensino

Edital 01/2024
SELECAO DE MENOR APRENDIZ

Setor de Projetos

A Fundacao FACEV

A FACEV - Fundacao Artistica, Cultural e de Educacgédo para a Cidadania de
Vigosa, instituida em 09/03/1998, para integracéo das ac¢des no desenvolvimento
da UFV, atuando na gestao operacional financeira dos projetos com integridade,
credibilidade e transparéncia, sem finalidade de lucro ou distribuicdo de
superavits, tendo todo seu patriménio em caso de extincdo a ser doado para a
UFV, estando credenciada conforme legislacéo vigente pelo MEC/MCTI para o
efetivo apoio institucional.

1. Objetivo

Selecéo de 1 (um) Menor Aprendiz para atuar no Setor de Projetos, com jornada
semanal de 20 (vinte) horas.

2. Atribuicdes basicas do cargo

Apoiar os gestores dos projetos da Fundacéo;

Realizar cadastros diversos no Sistema Conveniar,

Realizar cadastros de projetos e eventos no Sistema Conveniar;

Dar andamento aos diversos pedidos, gerados pelos coordenadores do

projeto no Sistema Conveniar;

e Auxiliar os gestores de Compras nos processos de compras e/ou
contratacdes de servi¢cos solicitados;

e Realizar pesquisa de precos junto aos fornecedores;

e Apoiar no processo de emissdo e autorizagdo de fornecimento,
acompanhar o prazo de entrega, finalizar os processos de compra;

e Arquivar de forma organizada informacdes dos projetos e dos processos
de compra/contratacao;

e Apoiar na prestacao de contas de projetos; e

e Apoiar no registro patrimonial e tombamento dos bens de terceiros

gerados pelas compras dos projetos.

3. Requisitos

e Estar cursando escola regular ou ter concluido o ensino médio;
e Terentre 14 e 24 anos;
e Ter disponibilidade de horario para estagio de 13:30 as 17:30h;
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4. Informac0des gerais

e A selecéo seré realizada mediante analise de curriculo e entrevista;
e Valor da bolsa: R$706,00

¢ Inicio das atividades: 1° de marco de 2024

e Local do estagio: Fundacdo FACEV. Vila Giannetti, casa 03.

5. Envio de curriculos

https://forms.qgle/V925KWntlweTnJzS9

Vicosa, 08 de janeiro de 2024.
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