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CONTRATACAO DE ESTAGIARIO

A Fundacao FACEV

A FACEV - Fundacdo Artistica, Cultural e de Educacdo para a Cidadania de
Vicosa, instituida em 09/03/1998, para integracéo das a¢des no desenvolvimento
da UFV, atuando na gestao operacional financeira dos projetos com integridade,
credibilidade e transparéncia, sem finalidade de lucro ou distribuicdo de superavits,
tendo todo seu patriménio em caso de extingdo a ser doado para a UFV, estando
credenciada conforme legislacao vigente pelo MEC/MCTI para o efetivo apoio

institucional.

1. Objetivo

e Selecdo de 1 (um) estagiario para atuar nos setores Contabil e
Departamento Pessoal conjuntamente.

2. Atribuicoes basicas do cargo

e (Conciliagao bancéria;

e Conferéncia de contas patrimoniais;

e (Conferéncia e emissao de notas fiscais da Facev;

e Auxiliar na confeccao e envio de demonstragdes contabeis;

e Controle e gestdo de estagiarios;

e Controle e gestao de bolsistas de extensao, pesquisa e ensino;
e Suporte nas atividades do Departamento Pessoal;

¢ Auxilio na conferéncia e fechamento do ponto eletrdnico;

e Emissdo de DARFs;

e Conferéncia dos patriménios imobilizados internos da fundacgéo;

e Areas relacionadas.

3. Requisitos

e Estar cursando a partir do 3° periodo do curso de Ciéncias Contabeis ou
Administracao;

e Ter conhecimento nas areas relacionadas ao estagio;

e Ter dominio em informatica (Excel, Word);

e Ter disponibilidade de 6h diarias para estagio.
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4. Informacoes gerais

¢ A selegdo serd realizada mediante analise de curriculo e entrevista;
e Valor da bolsa estagio: R$7,00 por hora;

¢ Inicio das atividades: 08 de janeiro de 2024;

e Local do estagio: Fundagao FACEV — Sede.

5. Envio de curriculos

Os curriculos deverao ser enviados exclusivamente através do link abaixo até o
dia 01 de dezembro de 2023.

Link para inscrigao: https:/forms.gle/JaNKasTv6GciGUV{8

Vigosa, 16 de novembro 2023.

Documento assinado digitalmente

“b MARIANA DO CARMO FERREIRA TEIXEIRA
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Mariana do Carmo Ferreira Teixeira
Analista de Gente e Gestao
Fundacado FACEV
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