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ORIENTACOES DE BOLSAS:

e Bolsa de Pesquisa — destina-se a apoiar atividades em projetos de pesquisa cientifica e

tecnoldgica, voltados a geracao de novos conhecimentos;

e Bolsa de Extensdo — instrumento de apoio e incentivo a execucdo de projetos
desenvolvidos em interacdo com setores da sociedade que visem o intercdmbio e o
aprimoramento do conhecimento, bem como do desenvolvimento institucional,

cientifico, tecnologico, cultural e de assisténcia social;

¢ Bolsa de Ensino — tem por objetivo o apoio e incentivo a projetos de formacao e
capacitacdo de recursos humanos da Instituicdo apoiada e o apoio a atividades de
aprendizagem cientifica, social, profissional e cultural e de

desenvolvimento/aperfeicoamento de técnicas para o processo ensino-aprendizagem;

¢ Bolsa de Estimulo a Inovacéao - tem como objetivo o apoio e incentivo a realizacao de
atividades de pesquisa cientifica e tecnoldgica e de desenvolvimento de tecnologia de
produto ou processo, cujo resultado final introduza alguma novidade ou aperfeicoamento
no ambiente produtivo ou social que resulte em novos produtos, processos, servigos e/ou
inovacdo organizacional, todos desenvolvidos com amparo na Lei no 10.973, de
02/12/2004;

e A modalidade de bolsa serd definida conforme a classificacdo do projeto junto a

instituicdo de ensino responsavel pela execucao;

e Somente poderdo ser caracterizadas como bolsas aquelas que estiverem expressamente
previstas no Plano de Trabalho dos Projetos a que se referem, com identificacédo da

modalidade, dos valores, da quantidade e da periodicidade;

¢ As atividades a serem desenvolvidas pelo bolsista no projeto devem ser compativeis

com sua formac&o e experiéncia profissional, comprovadas por meio do curriculo;

¢ A Facev somente podera conceder bolsas de pesquisa, extensao, ensino e de estimulo a
inovacdo, aos servidores publicos, professores e alunos de pds-graduacdo da
Universidade Federal de Vicosa ou das institui¢cdes das quais a Facev seja autorizada pelo

MEC/ MCTIC, nos termos do disposto na Lei no 8.958/1994 e no Decreto n° 7.423/2010;

@fundacaofacev

Fundac@o Artistica, Cultural e de Educacio para a Cidadania de Vigosa - FACEV , @FacevFundacao
Vila Giannetti, Casa 03 - Campus UFV - Vicosa/MG - 36570-900 "
Contato: (31) 3612-3800/3801/3802/3803 | www.facev.org.br | recepcao@facev.org.br | secretaria@facev.org.br ﬁ Facev Facev

m Fundacao Facev



bt
Fundacao

~FACE

Cultura, Extensido e Ensino

e
e O coordenador do projeto encaminhara o contrato de concessédo e doacdo de bolsa,

disponivel no endereco eletronico: www.facev.org.br, diretamente a Facev, preenchido e
assinado, identificando a modalidade de bolsa e demais exigéncias em atendimento ao

regulamento.

e Todas as assinaturas dos contratos e demais documentos da gestdo de bolsistas deverédo
ser efetuadas pela plataforma GOV.BR. Os documentos que chegarem sem as assinaturas

nesse modelo serdo desconsiderados.
Prazos:

¢ O contrato para implementacdo de bolsa devera chegar na Facev até, no maximo, o dia
20 de cada més, em formato PDF ou Word;. N&o serdo aceitas vias fisicas, digitalizadas

ou fotos em nenhuma hipotese;
¢ Os pedidos de pagamento das bolsas deverdo ser solicitados até o dia 25 de cada més;

¢ S§ serdo registrados contratos retroativos se forem solicitados em até 5 dias. Exemplo:
As atividades do bolsista tendo inicio no dia 10, o contrato de bolsa devera ser enviado a

Facev no maximo até o dia 15 do més corrente;

¢ A solicitacdo de aditivo de valor ou de prazo, acompanhada do termo aditivo preenchido
e assinado, devera ser enviada a Facev com um més de antecedéncia, em formato PDF ou
Word;

¢ O encerramento dos contratos deve ser informado a Facev com no minimo 5(cinco) dias
Uteis para que possa ser feita a baixa e providenciada a emissdo da declaracdo de

encerramento e do certificado.

O eSocial é um projeto do governo federal, que tem por objetivo desenvolver um sistema
de coleta de informagdes trabalhistas, previdenciérias e tributarias. Ele ndo altera as
legislagdes especificas de cada area, apenas cria uma forma Unica e mais simplificada de

atendé-las

Como centralizador de informac®es fiscais, previdenciarias e trabalhistas das empresas e
seus colaboradores, o eSocial exige o preenchimento de todos os dados pessoais,

informacdes sobre remuneracéo, alteracdes e atualizacGes cadastrais e contratuais dos
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bolsistas da Fundacéo, ainda que a concessdo da bolsa ndo se configure como vinculo

empregaticio.

Diante disso, é de suma importancia o langcamento dos pedidos de bolsas mensalmente no
Portal do Coordenador para que possamos enviar as informacdes para o eSocial, evitando
assim quaisquer penalidades e sangdes cabiveis. Ademais, é extremamente necessaria a

comunicacdo sobre qualquer alteracdo cadastral ou contratual dos bolsistas a Facev.

Assinatura pelo GOV:

Video Tutorial para estudantes e servidores da UFV de como realizar a assinatura pelo
GOV:

https://www.youtube.com/watch?v=0TAW5uGJ89l

https://www.youtube.com/watch?v=EBEIX|sfyb8

Video Tutorial de como realizar a assinatura pelo GOV:

https://www.youtube.com/watch?v=0bJBOE7B2ew

N
@fundacaofacev

Fundac@o Artistica, Cultural e de Educacio para a Cidadania de Vigosa - FACEV ’ @FacevFundacao
Vila Giannetti, Casa 03 - Campus UFV - Vicosa/MG - 36570-900
Contato: (31) 3612-3800/3801/3802/3803 | www.facev.org.br | recepcao@facev.org.br | secretaria@facev.org.br ﬁ Fracev Facev

m Fundacgao Facev


https://www.youtube.com/watch?v=QTAW5uGJ89I
https://www.youtube.com/watch?v=EBEIXjsfyb8
https://www.youtube.com/watch?v=ObJB0E7B2ew

Passo a passo para assinar digitalmente documentos no portal do Governo Federal Gov.br

1. Acessar o Portal Gov.br clicando no link https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=assinador.iti.or&authorization id=17a20428a6f.

2. Criar conta Gov.br ou acessar conta Gov.br ja existente ou utilizar certificado digital (token) para acesso ao portal.

govb

Uma conta gov.br garante a identificacao de cada

Quem ainda ndo possui cidadao que acessa os servigos digitais do governo.

conta gov.br deve clicar no

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

© Alto Contraste & VLibras

Cas0 nao lembre se possul uma conta. digite o numero do
seu CPF mesmo assim para verificar

hotdo "Crie sua conta

gov.br".
. Crie sua conta gov.br

CPF

Pigitc scu CPF

[® Bancos Credenciados

I B Certificado digital I<:

& Certificado digital em nuvem

Quem possuir
certificado digital
{token) pode assinar
os documentos
clicando em
"certificado digital" ou
pode utilizar o
software "Adobe

Acrobat".

Quem ja possui cont
gov.br deve informar
o CPF e clicar no botdo
"Avancar". Apds, sera
solicitada a senha para
acessar a conta.



https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=assinador.iti.br&authorization_id=17a20428a6f

3. Apos utilizar uma dessas trés formas de acesso ao Portal, aparecera a tela abaixo (figura 2).

govb

Assinatura de documento

Escolha um arquivo para
assinar

Escolha apenas arquivos .DOC ou
.DOCX ou.0DT ou .PDF com até
100MB.

© Escolherarguivo

]

Para enviar o documento que o usudrio deseja
assinar, deve-se clicar em "Escolher arguivo"
ou arrastar o documento até o espago abaixo.

v1.7.10-govhbr (commit: 6b0d1c3)

Andressa . n

5 Baixarcer‘tiﬁcadﬂ

4. Para enviar para o site o documento que se deseja assinar deve-se clicar no botdo “Escolher arquivo” ou arrastar e soltar o documento no espaco indicado.



5. O documento aparecerd na tela e deve-se ir até o espaco do documento em que se deseja que a assinatura digital apareca e clicar no local. Quando clicar no
espaco desejado, surgird um quadro com a seguinte mensagem “Area de assinatura. Tome cuidado para ndo esconder uma informacdo importante do documento”.

Assinado digitalmente por:
g P @ Escolherarquive (2 Assinar Digitalmente & Baixar arquivo assinado

> & AndressaVieira Silva — 4+ 100%

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

Para a resolucdo de eventuais controvérsias que surjam em torno do presente Termo de
Compromisso de Estagio, as partes elegem, de comum acordo, o Foro da Justica Federal Comarca do Rio
Grande, renunciando, desde logo, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem de inteiro e comum acordo com as condigbes e dizeres deste instrumento, as
partes assinam-no em 03 (trés) vias de igual teor e forma, cabendo a primeira & CONCEDENTE, a
segunda ao ESTAGIARIO ¢ a terceira a INSTITUICAQ DE ENSINOQ.

Rio Grande, 18 de marco de 2021.

Clicar no local do documento onde Area da assinatura

0 usudrio deseja que aparega sua | Tome cuidado para ndo esconder uma |
assinatura digital. . informagao importante do documento.

(assinatura digital ou assinatura e CPF)




6. Apodsindicar o local onde a assinatura digital aparecer3, clicar no botao “Assinar digitalmente”

Clicar no botdo "Assinar

ASSi n at u ra d e d OC u m e n to Digitalmente" para assinar o

documento desejado.

0

Assinatura digital nao © Escolherarquive | Assinar Digitalmente
encontrada

- 4 100%
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

Para a resolucao de eventuais controvérsias que surjam em torno do presente Termo de

Para assinar: Compromisso de Estagio, as partes elegem, de comum acordo, o Foro da Justica Federal Comarca do Rio
Grande, renunciando, desde logo, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

0 arguivo atual ndo foi assinade
digitalmeante.

1. Cligue no POF & posicione
SuU3 assinatura

2. Cligue no botio "Assinar E, por estarem de inteiro e comum acordo com as condices e dizeres deste instrumento, as

Digitalmente" partes assinam-no em 03 (trés) vias de igual tec_:r e forma, cabendo a primeira 8 CONCEDENTE, a
3. Confirme o cddigo recebido segunda ao ESTAGIARIO e a terceira a INSTITUICAO DE ENSING.
por mensagem SMS
4, Salve o documento )
. . Rio Grande, 18 de marco de 2021.
assinado clicando em
"Baixar documento

assinado"

ESTAGIARIO (A)
(assinatura digital ou assinatura e CPF)




7. Paraconfirmar que a pessoa que esta assinando é o usudrio logado, aparecera uma nova janela pedindo para clicar no provedor de assinatura que sera
utilizado.

9 \Lb Portal de assinatura

Senico de assinatura digital de documentos

Provedores de Assinatura disponiveis

Usar GovBR

iy

Clicar em "Usar
Gov.BR".

ado digital emnittdo pelo portal GovBR

8. Depois, o Portal enviard um cédigo para o nimero de celular informado na conta Gov.br. O usudrio deve informar no espaco indicado o cédigo enviado
pelo Portal através de SMS para o seu celular. Apds, clicar em “Autorizar”.

g \Lb Portal de assinatura

Servigo de assinatura digital de decumentos

Autorizacao

Vocé autoriza o Assinatura AP| Service a assinar digitalmente documentos?

Um SMS com o cédigo foi enviado para o seu celular numero +55 (53) 98"°"-""04. Por
favor, digite o codigo para autorizar a assinatura digital.

Digitar no espago o

indicado o codigo Caodigo:

enviado para o celular, _

informado na sua [Codigo enviado via SMS ‘

conta Gov.br.

el ™
Cancelar K Re-enviar SMS /:I m

Apobs informar o
codigo recebido, clicar
no botdo "Autorizar”.




9. Seocddigoinformado conferir com o enviado pelo portal por SMS, a assinatura digital aparecera no documento no espaco especificado pelo usuario.

Assinado digital t :
ssinado dightaimente por © Escolherarguive (& Assinar Digitalmente & Baixar arquivo assinado

> O AndressaVieira Silva

> O AndressaVieira Silva

— + 100%
vigéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

Assim materializado e caracterizado, o presente estagio ndo acarretara vinculo empregaticio de
qualguer natureza entre o ESTAGIARIO = a CONCEDENTE, nos termos do Art. 3° da Lei n°®
11.788/2008.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

Para a resolucdo de eventuais controvérsias que surjam em torno do presente Termo de
Compromisso de Estagio, as partes elegem, de comum acordo, o Foro da Justica Federal Comarca do Rio
Grande, renunciando, desde logo, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem de inteiro e comum acordo com as condicdes e dizeres deste instrumento, as
partes assinam-no em 03 (trés) vias de igual teor e forma, cabendo a primeira 8 CONCEDENTE, a
segunda ac ESTAGIARIQ e & terceira a INSTITUICAQ DE ENSINO.

Rio Grande, 18 de marco de 2021.

Assinatura digital no espago do Dacuments assinate digitalments

arquivo determinado pelo Andressa Vieira il
q - p g “b Data: 22,/03/2021 14:18:26-0300
usuario. CPF: B18. 744 81068

ESTAGIARIO (A)
(assinatura digital ou assinatura e CPF)




10. Para baixar o documento assinado deve-se clicar em “Baixar arquivo assinado” e escolher, na caixa de didlogo que aparecera, onde o documento sera salvo
no computador.

Para baixar o arquivo assinado basta clicar em "Baixar
@ Escolherarguive (@ Assinar Digitalmente | X Baixar arquivo assinado @ arquivo assinado™ e abrira uma caixa de didlogo para

Assinado digitalmente por:

> © AndressaVieira Silva
> © AndressaVieira Silva

- 4+ 100%

vigencia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

Assim materializado e caracterizado, o presente estagio ndo acarretara vinculo empregaticio de
qualquer natureza entre o ESTAGIARIO e a CONCEDENTE, nos termos do Art. 3° da Lei n®
11.788/2008.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

Para a resolucdo de eventuais controvérsias que surjam em torno do presente Termo de
Compromisso de Estagio, as partes elegem, de comum acordo, o Foro da Justica Federal Comarca do Rio
Grande, renunciando, desde logo, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem de inteiro e comum acordo com as condigbes e dizeres deste instrumento, as
partes assinam-no em 03 (trés) vias de igual teor e forma, cabendo a primeira a CONCEDENTE, a
segunda ao ESTAGIARIO e a terceira a INSTITUICAQ DE ENSINQ.

Rio Grande, 18 de marco de 2021.

Dacurnenie assinada digitalments

ub Ancdressa Vieira Silua
g Data: 72/03{2021 14:18:26-0300

CPF: 838744 510-68

ESTAGIARIO (A)
(assinatura digital ou assinatura e CPF)

11. Para assinar outros documentos, basta repetir o processo comecando pelo item 2 quando enviamos o documento para o site através do boto “Escolher
arquivo” ou arrastando o documento até o espaco indicado. Caso o usuario ndo possua mais documentos para assinar e deseja sair da sua conta Gov.br,
basta clicar em “Sair” no canto superior direito da tela.



Assinatura Digital
GOV.BR

Aqui vocé encontra respostas as principais dlvidas sobre a assinatura digital de documentos na
plataforma GOV.BR

e Portal GOV.BR

o Conta Gov.br
o Tipos de conta

o Como aumentar o nivel da sua conta

e Assinatura digital

o Quem pode usar o servico
o Assinar arquivo via PC

o Assinar arquivo via celular ou tablet



Portal GOV.BR

O gov.br é um projeto de unificacdo dos canais digitais do governo federal e tem como fundamento
tornar a relacao do cidadao com o Estado mais simples e focada nas necessidades do usudrio de
servicos publicos. O portal gov.br visa reunir, em um sé lugar, servicos para o cidadao e
informacdes sobre a atuacao de todas as areas do governo. Até dezembro de 2020 os sites do
Governo estarao integrados, tornando o portal gov.br a entrada Unica para as paginas
institucionais da administracao federal, oferecendo ao cidadao um canal direto e rapido de
relacionamento com os érgaos federais. O aplicativo gov.br esta disponivel para Android e iPhone
(i0S). Com ele o cidadao pode acessar servicos do governo, apresentar seus documentos em
formato digital, assinar documentos eletronicamente, gerenciar o uso de seus dados pessoais e
realizar a prova de vida digital. (Fonte: Portal gov.br)



Portal GOV.BR

Conta Gov.br

A conta gov.br é o identificador Unico por meio do qual o cidadao pode acessar os servicos
disponibizados pelo governo federal de forma digital. Exemplos de servicos cujo acesso se da
através do sistema gov.br sao o "Conecte SUS" e a "Carteira digital de transito", dentre outros.

Qualquer cidadao brasileiro ou estrangeiro que possua cadastro de pessoa fisica (CPF) junto a
Receita Federal pode fazer uso desse servico.

Para criar uma conta o cidadao deve acessar o portal gov.br, informar o CPF, clicar em "Continuar"
€ seguir 0s passos seqguintes.

Para maiores informacdes sobre a conta gov.br acesse Duvidas Frequentes da Conta gov.br.


https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=contas.acesso.gov.br&authorization_id=17ebbe3c00b
http://faq-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/index.html

Portal GOV.BR

Tipos de conta

A conta gov.br possui trés niveis: ouro, prata e
bronze.

Os trés niveis da conta gov.br refletem a forma como ela é criada ou validada e diferenciam
algumas caracteristicas da conta quanto aos aspectos:

e Grau de seguranca no processo de validacdo dos dados do usuario ao criar a conta gov.br,
ou seja, quais dados estao sendo validados e em quais bases de dados;

e Os tipos de servicos publicos digitais que podem ser acessados; e

e As transacdes digitais que podem ser realizadas com a conta gov.br.

Dessa forma, quanto maior a seguranca da validacao dos dados do usudrio, em bases da Justica

Eleitoral ou via certificado digital, por exemplo, maior o nivel da conta. (extraido de Governo Digital

)

Nivel bronze

E o nivel mais basico, adquirido com a criacdo da conta. Nesse nivel o usuério tem como vantagem
uma identidade Unica que permite logar em diversos servicos apenas com o CPF e a senha criada.
Esse nivel d& acesso a servicos publicos que exigem comprovacdo de seguranca mais simples. As
caracterisitcas do nivel bronze sao:

e Login Unico para acessar funcionalidades menos sensiveis

e Acesso parcial as funcionalidades do aplicativo gov.br
e Conta com nivel basico de seguranca, com acesso a poucos servicos digitais

(Fonte: aplicativo gov.br)

Nivel prata

Sua conta se torna prata quando vocé faz o reconhecimento facial e a sua foto é identificada na
base de dados da CNH, ou quando vocé faz login com um banco credenciado. As caracteristicas do
nivel prata sao:

e Login Unico para um grande numero de servicos digitais

e Acesso completo a todas as funcionalidades do aplicativo gov.br


https://www.gov.br/governodigital/pt-br/conta-gov-br/saiba-mais-sobre-os-niveis-da-conta-govbr/saiba-mais-sobre-os-niveis-da-conta-govbr
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica/baixar-app-govbr/
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica/baixar-app-govbr/
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica/baixar-app-govbr/

e Conta com alto nivel de segunranca, com acesso a servicos que exigem reconhecimento
facial ou acesso a bancos credenciados

Vantagens da conta nivel prata:

e Visualize e compartilhe seus dados e documentos digitais

e Utilize servicos gratuitos de assinatura eletrénica no site do assinador eletrénico
o Habilite a autenticacao em duas etapas para ter mais segurancano uso da sua identidade
digital

(Fonte: aplicativo gov.br)

Nivel ouro

A conta passa para o nivel ouro quando vocé faz reconhecimento facial, tomando como base a foto
registrada no banco de dados da justica eleitoral, cadastrada no ato da atualizacdo do titulo de
eleitor, quando seus dados biométricos foram coletados. As principais vantagens da conta ouro
sao:

e Realizar prova de vida utilizando validacao facial

e Acessar servicos publicos que exijam maior seguranca

e Ter uma identidade digital com maximo nivel de seguranca

Além de todas as vantagens da conta prata.

(Fonte: aplicativo gov.br)


https://assinador.iti.br/assinatura/index.xhtml
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica/baixar-app-govbr/
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica/baixar-app-govbr/

Portal GOV.BR

Como aumentar o nivel da
sua conta

Para aumentar o nivel da sua conta gov.br vocé pode utilizar o aplicativo gov.br,
clicando em "Aumentar nivel" logo na tela de "Inicio"

0l4, Joana

SUA CONTA E PRATA

~"  Aumentar Nivel

Ou vocé pode também acessar a sua conta gov.br e aumentar o seu nivel em
"Privacidade - Selos de Confiabilidade".

g ‘Lb © Alto Contraste & Vlibras .
MINHA AREA A - Minhaarea - Privacidade
— Privacidade
Endereco
Permissoes
Seguranca

Veja quem tem acesso aos seus dados e quais dados foram disponibilizados por vocé para
Privacidade acessar algum servico. Controle tambem as permissdes concedidas por vocé, desativando ou
reativando o acesso aos seus dados.

Gerenciar lista de permissoes

Je

Selos de Confiabilidade
Veja os selos que vocé j& possui e que determinam o grau de confiabilidade de sua conta no
consumo de serviges. Adquira tambem novos selos atendendo aos requisitos que cada selo ‘

requsr. Assim, vocé aumenta o nivel de confiabilidade da sua conta.

Gerenciar lista de selos de confiabilidade

(Fonte: Governo digital )


https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica/baixar-app-govbr/
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-02/etSC4lHhDY1cQiVW-aumentar-nivel.png
https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=contas.acesso.gov.br&authorization_id=17f0909405f
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-02/2tbTIGZ3oUJRCeul-aumentar-nivel-portal.png
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/conta-gov-br/saiba-mais-sobre-os-niveis-da-conta-govbr/saiba-mais-sobre-os-niveis-da-conta-govbr




Assinatura digital

A assinatura digital (ou eletrénica) permite que vocé assine um documento em meio digital a partir
da sua conta gov.br. O documento com a assinatura digital tem a mesma validade de um
documento com assinatura fisica e é regulamentado pelo Decreto N© 10.543, de 13/11/2020.
(Fonte: Governo Digital)



Assinatura digital

Quem pode usar o servico

Quem pode assinar um documento?

Qualquer cidadao com uma conta gov.br prata ou ouro (contas bronze nao podem utilizar o
servico) pode proceder com a assinatura digital de um documento.

Para utilizar o servico da assinatura digital, o solicitante precisa ter uma conta gov.br validada por
uma das opcgoes abaixo:

e Reconhecimento facial realizado pelo aplicativo gov.br (baixar aqui);
e Bancos credenciados;
e Certificado digital.

(Fonte: Assinatura Eletronica)

Pode ter mais de uma assinatura no documento?

Sim, o documento pode ser assinado por quantas pessoas forem necessarias. Porém, as
assinaturas nao podem ser adicionadas todas ao mesmo tempo. Se for preciso que mais de uma
pessoa assine o documento, as assinaturas devem ser feitas sequencialmente, uma de cada vez, e

cada assinante deve entrar com sua conta gov.br.


https://www.gov.br/pt-br
https://www.gov.br/pt-br
https://www.gov.br/pt-br/apps/app-gov.br
https://www.gov.br/pt-br/servicos/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/pt-br

Assinatura digital

Assinar arquivo via PC

Para assinar um documento eletronicamente, acesse o Portal
da Assinatura Eletronica e siga os passos:

Na tela de acesso o usuario deve se identificar com o seu humero de CPF e clicar em

"Continuar", informando em seguida a sua senha, criada previamente no portal gov.br;

Digite o CPF Identifique-se no gov.br com:

\ & Nomero do CPF

Digite seu CPF para Criar cu acessar sua conta govbr

CPF

v l Digite seu CPF |
Clique em Continuar %

Uma conta gov.br

garante a identificac;éio Qutras opgoes de identificagdo:
de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

88 Login com QR code mm
Seu banco
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Entendaaconta govbr

Na area do assinador eletronico, clique em "Escolher arquivo" para nevegar nas pastas
e localizar o arquivo que sera assinado, ou arraste-o para o espaco identificado e o
mesmo sera carregado automaticamente. Somente arquivos dos tipos DOC, DOCX, ODT
ou PDF sao reconhecidos e o tamanho nao pode ser superior a 100MB;


https://www.gov.br/pt-br
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-02/IahwZUzHLX5gviyH-assinatura-passo-0.png
https://assinador.iti.br
https://assinador.iti.br

ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLACAOD (ORGAOS DO GOVERNO ¥

Assinatura de documento

Escolher arquivo

é/t Clique em "Escolher arquivo" para navegar nas pastas do computador,
© Escolher arquivo smartphone ou tablet e carregar o arquivo a ser assinado
Escolha apenas arquivos nas extensoes DOC ou DOCX ou ODT ou PDF com até 100MB 2. Qu arraste o arquivo para o quadro abaixo para carrega-lo
Acessod " PATRIA AMADA
Informagao
O RS

Apos o carregamento do documento, clique em "Avancar";

Escolha apenas arquives nas extensdes .DOC ou DOCX cu ODT ou PDF com até 100MB

— + Zoomautomitico *

Teste de assinatura digital.

Clique em "Avancar”

\
>

Clique no local onde deve ficar a assinatura digital. Escolha um espaco onde as
informacoes do documento nao sejam sobrepostas ou sua visualizacao prejudicada.
Escolhido o local, clique em "Assinar digitalmente";


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-02/IpD2CjrCpIwpSKBM-assinatura-passo-1.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-02/X4WS8O7qPbczIaEZ-assinatura-passo-2.png

Marque essa opg¢ao para que a

+ Exibir assinatura no documento é assinatura seja exibida no documento @

Caso queira alterar a posicéo da assinatura. clique no local onde deseja posiciona-la.

Zoom automdtico

Teste de assinatura digital.

Cligue no local onde deseja
colocar a assinatura

Area da assinatura

Tome cuidado para ndo esconder uma
informac&o importante do documento.

Clique em "Assinar digitalmente”

Cancelar

Assinar digitalmente

Na janela que se abre selecione o provedor da assinatura digital;


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-02/i4M9eWpYNPBhVWMF-assinatura-passo-3.png

+ Exibir assinatura no documento ®@

Caso queira alterar a posicéo da assinatura, clique no local onde deseja posiciona-la

m automatico  +

@ Morills Firefox - u]

O & https://assinatura-api.itibr/autorizar?urlCliente=https://assinador.itibr&uws_cas=true8iuws_cas_refresh=falsediticket w

g vibr Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Escolha o provedor de assinatura:

g vb GovBR

Certi digital emiticdo pelo portal GovBR

Clique no provedor da assinatura digital

https://cas.tibr/oauth2.0/authorizelresponse type=codeduredirect urizhtt...tate=)LZ YDxRe OaRpk-cj4CIBDeYDPVrkgBArl BEAT6ad48client id=assinaturaapi

Cancelar

Assinar digitalmente

Um cédigo numérico de confirmacao sera enviado para o seu aplicativo gov.br. Acesse o
aplicativo e copie o cddigo;


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-02/hLU48MVWTBw6hz5t-assinatura-passo-4.png

Clique no sino de avisos —»

govb 9@ govb v

Ola, Fulano

‘Hoje 14:22

SUA CONTA E NIiVEL OURO

I S —
Instituto Nacional de Tecnologia da

Informacao
Portal de Assinaturas:
238835 esse e 0 seu codigo
de liberacao de acesso

Minha conta

E Meus Dados 5 9
Seu codigo de liberacao de acesso
B5 Meus Documentos e > e. 2381?35

Copie o codigo de acesso e cole
na janela de confirmagéo

Servicos
E Prova de vida >
E: Login com QR Code 2

. © - - O
IR

Digite ou cole o codigo recebido no campo indicado e em seguida clique no botao
"Autorizar";


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-02/cYTDLafjBpartRR9-assinatura-passo-4b.png

+| Exibir assinatura no documento @

Caso queira alterar a posic&o da assinatura, clique ne local onde deseja posiciona-la.

Zoom automatico ¢

@ Mozilla Firefox

Tested{ O O hitpsi/casitibr/oauth2.0/authorize?response._type=codeBiredirect_uri=hitps%3A assinatura-apiit

g V.b Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizacao
Vocé autoriza ofa) Assinatura AP Service a assinar digitalmente um documento?

Uma mensagem com o cédigo foi enviada para o seu aplicativo govbr. Por favor, digite o

Digite ou cole o
codigo para autorizar a atura digital

codigo recebido |

Codigo:

| Cddigo enviado via aplicativo gov.br

Cancelar Reenviar codigo

Clique em Autorizar -7

Cancelar Assinar digitalmente

Uma mensagem de confirmacao aparecera por alguns segundos. Em seguida clique no
botao "Baixar arquivo assinado" para salvar o arquivo com a assinatura digital para o
seu computador.

— 4 Ajustarajanela

Teste de assinstura digital,

( Assinar outro documento ) CHque para baixar o aquiVO %



https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-02/GUNYZOL62P1L6RzO-assinatura-passo-5.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-02/uELpjqlHbnKLvxci-assinatura-passo-10.png




Assinatura digital

Assinar arquivo via celular
ou tablet

Antes de realizar a assinatura eletronica de arquivos é necessario baixar e intalar o

aplicativo do gov.br no seu celular ou tablet. O download pode ser feito AQUI.

Para assinar um documento eletronicamente acesse o Portal da Assinatura Eletronica e
siga os passos:

Na tela de acesso entre com o seu numero de CPF e toque em "Continuar", informando

em seguida a sua senha, criada previamente no portal gov.br;

Digite o CPF Identifique-se no gov.br com:

\ B Nimero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

g V.b == |

Clique em Continuar H
Uma conta gov.br

garante a identificagéo Qutras opgdes de identificagdo:
de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

88 Login com QR code mm
Seu banco
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Entenda a conta govbr

Na area do assinador eletronico, toque em "Escolher arquivo" para localizar o arquivo
que sera assinado. Somente arquivos dos tipos DOC, DOCX, ODT ou PDF sao
reconhecidos e o tamanho nao pode ser superior a 100MB;


https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica/baixar-app-govbr/
https://assinador.iti.br
https://www.gov.br/pt-br
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-02/IahwZUzHLX5gviyH-assinatura-passo-0.png
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Assinatura de documento

Escolher arquivo

K Toque em Escolher arquivo %

© Escolher arquivo

Escolha apenas arquivos nas extensées .DOC ou .DOCX ou .ODT ou .PDF com atée 100MB.

Apos o carregamento do documento, toque em "Avancar";


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-02/Y6qZdEM8Cc9EUoCb-tablet-tela-01.jpg

N Zral 39% @ 10233

© Escolher arquivo

Escolha apenas arquivos nas extensées .DOC ou .DOCX ou .ODT ou .PDF com até 100MB.

— 4 Zoom automatico *

Assinatura digital via gov.br.

Cancelar Toque em Avancar %

V o UVIN mmEE PATRIA AMADA


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-02/Ao4uWePRCCoy3JAa-tablet-tela-02.jpg

Toque sobre o arquivo, no local onde deve ficar a assinatura digital. Escolha um espaco
onde as informacoes do documento nao sejam sobrepostas ou sua visualizacao
prejudicada. Escolhido o local, toque em "Assinar digitalmente";
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Deixe marcada esta opgéo

+" Exibir assinatura no documento @

Caso gueira alterar a posicao da assinatura, toque no local onde deseja posiciona-la.

— <4 Zoom automatico *

Assinatura digital via gov.br.

Toque para posicionar a assinatura

Area da assinatura

Tome cuidado para ndo esconder uma
informag&o importante do documento.

Toque para assinar

o

Cancelar ( Voltar )

\\

Assinar digitalmente

V o UVIN mmEE PATRIA AMADA
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Em seguida selecione o provedor da assinatura digital;

N, =l 39% 10234

s Assinador de Do x & httpss//assinat: x

0 C & asSinatura-api.iti.br/autorizar?ur % &

g vr Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Escolha o provedor de assinatura:

g \Lb Gov.BR

Certificado digital emitido pelo portal Gov.BR

Toque para selecionar o certificado

Um cédigo numérico de confirmacao sera enviado para o seu aplicativo gov.br. Acesse o
aplicativo e copie o cédigo;


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-02/hCSWtuLWAsPmaays-tablet-tela-04.jpg
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Informacao
Portal de Assinaturas:
238835 esse e 0 seu codigo
de liberacao de acesso

Minha conta

E Meus Dados 5 9
Seu codigo de liberacao de acesso
B5 Meus Documentos e > e. 2381?35

Copie o codigo de acesso e cole
na janela de confirmagéo

Servicos
E Prova de vida >
E: Login com QR Code 2

. © - - O
IR

Digite ou cole o codigo recebido no campo indicado e em seguida toque no botao
"Autorizar";


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-02/cYTDLafjBpartRR9-assinatura-passo-4b.png

N .l 39% @ 10335

s Assinador de Do« x % https://cas.iti.k x

0 € C @ caS.iti.br/oauth2,0/authorize?resi & *

g V.b Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizacao

Vocé autoriza o(a) Assinatura APl Service a assinar digitalmente um documento?

Uma mensagem com o codigo foi enviada para o seu aplicativo gov.br. Por favor, digite o
codigo para autorizar a assinatura digital. Informe o cédigo de

— liberacéo e toque em
Codigo: / Autorizar

Caédigo enviado via aplicativo gov.br

[ Reenvarcodgo ) -
Cancel w. iar codi ' i
Cancelar " Reenviar codigo Y, Autorizar

Pronto, o seu arquivo esta assinado eletronicamente. Em seguida toque no botao
"Baixar arquivo assinado" para salvar o arquivo com a assinatura digital para o seu
dispositivo.


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-02/gjJT7eEBtqa7zpsT-tablet-tela-05.jpg
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3. Para mais informacgoes, acesse
www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-
eletronica

— 4 Ajustarajanela $

Assinatura digital via gov.br.

Toque para baixar o arquivo assinado

( Assinar outro documento ) Baixar arquivo assinado

V o UVIN e PATRIA AMADA
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